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* 제목 클릭시 해당 슬라이드 바로가기



1-1. EndNote 란?

• Clarivate Analytics 출판사에서 제공하는 서지관리프로그램

• 학술자료의 수집/관리/작성 등 전 연구과정을 지원

• 논문 작성시 참고문헌의 통합 관리가 가능

• 개인의 로컬 PC에 최적화

▪직접작성
▪ DB Export
▪ Online Search
▪ PDF Import 

▪ Full Text 관리
▪ Group
▪ EndNote Web
▪ EndNote Share

▪ Citation
▪ Output Style
▪ Word Template

관리 작성

수집수집

관리 작성

<EndNote를활용한Workflow>



1-2. EndNote 주요기능

• 다양한 소스에서 수집한

논문들의 서지정보 및 원문 관리

• 연구노트 및 관련자료를

한 곳에서 관리

• 레퍼런스 그룹화를 통한

개인 맞춤형 연구정보 DB 구축

• 공동 연구자 간의 라이브러리

공유 및 의견 교환 가능

(최대 1,000명)

• 논문 제목, 초록, 참고문헌을

기반으로 가장 적합한 WoS

저널 추천

• 편리한 논문 내 인용 삽입

• 투고학술지별 Output Style을

통한 참고문헌 양식 지정



1-3. EndNote 설치방법

※ 가입 후 담당자 승인 必 (☎2793)

※ 1년간 미접속 時 ID 자동삭제, 재가입 필요

연결된 화면에서 클릭

▪ EndNote 논문서지관리프로그램 클릭

- EndNote 21 프로그램 다운로드

- 파일 저장 및 압축풀기 후 설치
※ MS Office (엑셀, 워드 등) 종료 후 설치
※ 새로운 버전 설치 시 이전 버전 삭제 후 설치

(기존 Library. Style 파일 등은 백업 필요)

▪ Knox - 홈페이지 – 통합연구플랫폼 – 의학정보

- URL: https://lib.kbsmc.co.kr 

(원외 접속 가능, 원외 이용시 로그인 필수)

- 회원가입 : 사번(ID)으로 개별 가입



1-4. EndNote 화면구성

Menu

Group Panel
–그룹별 보기

Online Search 

- 원하는 DB에서 Reference 검색

Search Panel

– Library 내에서 Reference 검색

Reference Panel 

- 개별 Reference 상세정보
보기 및 필드 수정

- Style 미리보기

- PDF 원문 보기

Reference List Panel 

- Library에 수집한 Reference

- 필드별(저자, 논문제목 등) 정렬 가능



2. 자료 수집

• Library 만들기

* 모든 자료 수집은 반입받을 EndNote Library를 실행 후 진행 必

• 외부 Database 에서 반입

- PubMed, Web of Science, Google Scholar 등 검색중인 DB에서 Reference 반입

• 직접 입력

- 서지정보를 직접 작성 ex) web page, book  등

• Online Search

- EndNote 프로그램 내 Online Search 기능 이용하여 Reference 반입

* 제목 클릭시 해당 슬라이드 바로가기



2-1. Library 만들기

• EndNote  열기 – Create New Library 

- 원하는 위치 및 이름으로 Library 생성

* 파일명은 영문자, 아라비아 숫자 등으로 구성 (특수문자 사용불가)

• 또는 EndNote 메뉴에서

- File ▶New ▶ 원하는 위치 및 이름으로 Library 생성

• 생성된 Library 파일

- (파일이름.enl) 형식의 Library 생성

- (파일이름. data) 폴더가 자동으로 함께 생성

※ 주의: data 폴더가 삭제되면 첨부된 PDF 등이
삭제되므로 함께 보관



2-2. 외부 DB 반입(1)

① PubMed 논문 검색 화면에서 왼쪽 Cite 클릭 또는 상세화면 오른쪽 Cite 클릭

② Download.nbib 클릭

③ 열기 선택▶ ④Library에 Reference가 자동 반입됨

• PubMed (https://pubmed.ncbi.nlm.nih.gov/) 논문 개별 반입

1
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2-2. 외부 DB 반입(1)

① PubMed 검색 후 원하는 논문 선택

② Send to ▶ ③ Citation manager 메뉴 클릭

④ Create File 클릭 ▶ 저장된 파일 열기

• PubMed (https://pubmed.ncbi.nlm.nih.gov/) 논문 여러편 반입

1
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2-2. 외부 DB 반입(2) 

① 검색결과 하단의 클릭

② 인용 창에서 EndNote 메뉴 클릭

③ 저장된 파일(scholar.enw) 열기

• Google 학술검색 (https://scholar.google.com/)

1

2



2-2. 외부 DB 반입(3)

① 검색결과에서 원하는 논문 선택

② 내보내기 ▶ EndNote Desktop 선택

③ 레코드 옵션, 레코드 콘텐츠 확인 후 내보내기 클릭

④ 저장된 파일 (savedrecs.ciw) 열기

• Web of Science (https://www.webofscience.com/)

1

2

3

* 콘텐츠 선택 가능



2-2. 외부 DB 반입(4)

① 검색결과에서 원하는 논문 선택

② Display를 Koreamed로 지정 ▶ Download 클릭

③ EndNote 에서 File ▶ Import ▶ File 클릭 ▶ Choose… ▶ 저장된 텍스트 파일 선택

④ Import Option ▶KoreaMed (없을 경우, Other Filters … ▶KoreaMed )

⑤ Import 클릭

• KoreaMed (https://koreamed.org/)

1

4
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2-2. 외부 DB 반입(5)

① 검색결과에서 원하는 논문 선택 (1편인 경우 바로 논문 클릭 )

② 상단의 내보내기 클릭 ▶ EndNote / Mendeley 선택 후 내보내기 클릭

③ 열기 클릭

• RISS (https://www.riss.kr/): 국내 학술지 논문, 학위논문, 단행본 검색 가능

1
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2-2. 외부 DB 반입(6)

① 검색결과에서 원하는 자료 클릭

② 클릭 ▶ 인용문 스타일 선택 (미선택 시에도 다운로드 가능)

③ RIS 다운로드 클릭

④ 저장된 파일 열기

• WorldCat (https://www.worldcat.org) : 도서 및 학위논문 검색 가능

1

2

3



2-3. Library에 직접 입력

• 입력방법

① Reference ▶ New Reference

② Reference Type 선택 : Journal Article, Book, Web Page 등 *기본값: Journal Article

③ 각 필드 입력

④ 우측 상단 Save 버튼 클릭하여 저장



2-3. Library에 직접 입력

Journal Article Author, Year, Title, Journal, Volume, Pages

Book Author, Year, Title, Place Published, Publisher, Edition

Book Section
Author, Year, Title, Editor, Book Title, Place Published, Publisher, Pages

* Author: 특정Section (Chapter)의 저자/ Editor: 도서의 저자
Title: 특정Section (Chapter)의 제목/ Book Title: 도서명

Web page
Author, Title, Access Year, Access Date, URL

* Author: 기재되어 있지 않은 경우, Web Page 기관명 기재/ Title: Web Page의 제목
Access Year, Access Date: 접속년도 및 접속일/ URL: 상세페이지의 URL 기재

• Reference Type별 필수입력필드



2-3. Library에 직접 입력(1)

• Book 입력 사례 ( 책 전체를 인용할 때)

Author
Gallin, John I.
Ognibene, Frederick P.
Johnson, Laura Lee

Year
2018

Title 
Principles and practice of clinical research

Place Published
London

Publisher
Elsevier/Academic Press

Edition
4th



2-3. Library에 직접 입력(2)

• Book Section 입력 사례 (특정 챕터만을 인용할 때)

Author 
Xiaomei Ma
Herbert Yu

Year
2019

Title 
Epidemiologic Methods

Editor
DeVita, Vincent T.
Lawrence, Theodore S.
Rosenberg, Steven A.

Book Title 
DeVita, Hellman, and 
Rosenberg's cancer : 
principles & practice of 
oncology

Place Published
Philadelphia

Publisher
Wolters Kluwer

Edition
11th

* Author: 특정Section(Chapter)의 저자/ Editor: 도서의 저자
Title: 특정Section(Chapter)의 제목/ Book Title: 도서명



2-3. Library에 직접 입력(3)

• Web Page 입력 사례: KOSIS 국가통계포털 내 통계자료

Author
Statistics Korea, 

Year
2023

Title 
Deaths and death rates by cause(104 item)/By sex/By age(five-year age)

Access Year
2025

Access Date
Jan 15

URL
https://kosis.kr/statHtml/statHtml.do?orgId=101&tblId=DT_1B34E01&conn_path=I2



2-3. Library에 직접 입력(4)

• 저자 필드 입력 시 주의사항

- 순서에 맞게 저자명 기재

- 성, 이름 순으로 입력

- 한 줄에 한 명씩 입력

- 단체(기관) 저자인 경우

▷ 단체명 뒤에 콤마(,) 사용

▷ 맨 앞 ‘The’는 생략

▷ 국명이 드러나지 않는 국가조직의 경우, 맨 뒤 ISO 국가 약어 기재

▷ 단체명 내에 콤마(,)가 이미 있는 경우 더블 콤마(,,)로 변경 및 맨 뒤에 콤마 미사용

[ 저자 필드 입력 예시 ]

개인
저자

Noh, Yeon Gu

Yeon Gu Noh

Noh, Y. G. 

단체
저자

American Cancer Society,

National Research Institute of Health (KR), 

American Medical Association,, Committee on Ethics



2-4. Online Search 기능

• Library 좌측 메뉴 ‘Online Search’에서 PubMed 및 Web of Science 검색 가능

- 클릭시 뜨는 Search 패널에서 검색어 입력 후 검색

- 검색결과에서 반입할 자료 선택 후 우측 아이콘 클릭 시 Library 반입



3. 자료 관리

• PDF 첨부

• 태그 기능

• 그룹화 기능

• 중복 찾기

• 서지사항 업데이트

* 제목 클릭시 해당 슬라이드 바로가기



3-1. PDF 첨부

• 수집한 Reference에 원문 PDF를 자동으로 삽입하는 기능

- 원문을 찾을 Reference 선택 ▶마우스 우클릭 ▶ Find Full Text

- 또는 Reference 메뉴 ▶ Find Full Text ▶ Find Full Text 클릭

- 왼쪽 Find Full Text 창에 결과 출력되며, 원문 있으면 자동으로 PDF 첨부됨

OR



3-1. PDF 첨부

- 자동검색으로 첨부된 파일은 Library data 아래 저장됨

- 원문을 다운받지 못한 경우에도 PDF를 개별 첨부할 수 있음 (+ Attach File 버튼 클릭하여 첨부)

원문 PDF가 첨부되면 클립 모양으로 표시됨

첨부된 원문 PDF는
‘Attached PDFs’ 에서
바로 볼 수 있음

클릭하여 파일 첨부



3-2. 서지사항 업데이트

• Reference 서지사항 업데이트 (Find Reference Update)

- Library에 저장한 Reference의 서지사항 등 변경 사항을 자동으로 업데이트 하는 기능

- Epub 논문이 Publish 된 경우 or PubMed 외 DB에서 Reference를 수집한 경우 유용

- Update할 Reference 선택 ▶ References or 마우스 우클릭 ▶ Find References Updates…

*해당 자료에 업데이트된 내용이 있는 경우,
업데이트 내용 / 기존 내용 비교 창이 뜨며
Update All Fields (모든 필드 업데이트), 
Update Empty Fields (빈 필드 업데이트),
Edit Reference (레퍼런스 편집) , Skip 중
선택 가능



3-3. 중복 찾기

• 중복된 Reference를 찾아 하나만 남기고 제거하는 기능

- Library 메뉴 ▶ Find Duplicates ▶ 중복된 자료 확인 ▶

중복된 Reference 중 유지할 Reference는 Keep This Record, 중복 제거하지 않을 경우 Skip 버튼 클릭

- 일괄 반영 : Newest, Oldest, Most Complete 중 선택 후 Keep All Primary Reference 클릭



3-4. 그룹화 기능

• 수집한 Reference를 Group 기능을 통해 주제, 연도 등으로 분류 관리 가능

- 그룹 생성: Group Menu 클릭 (또는 My Group에서 마우스 우클릭) ▶ Create Group 

- 생성된 그룹에 Reference 추가하는 방법: 

추가할 Reference 선택 후 Drag & Drop 혹은 우측 마우스 클릭 후 Add Reference to 메뉴 이용

- 하나의 Reference는 여러 개의 그룹에 속할 수 있음

- 그룹에 속해있는 Reference를 삭제해도 All Reference에서는 삭제되지 않음

- Group Set : 관련된 여러 그룹을 하나의 폴더처럼 묶어서 관리할 수 있음

Group 생성

Group Set 생성 [ 생성된 화면 ]



3-4. 그룹화 기능

• Smart Group 

- 전체 References에서 검색 조건을 지정하여, 조건에 맞는 Reference를 Group으로 생성하는 기능

- 새로운 Reference 반입 시, 조건에 따라 자동으로 해당 Smart Group으로 이동함

- Group Menu 클릭 (또는 My Group ▶ 마우스 우클릭) ▶ Smart Group

원하는 검색 조건 지정 후 Create 클릭



3-4. 그룹화 기능

• Group 공유

① 공유할 Group 선택

② 마우스 우클릭 ▶ Share this Group 클릭 (또는 Reference 패널의 아이콘 클릭)

③ Invite More People 칸에 공유할 대상의 이메일주소 입력

④ Invite 버튼 클릭

OR

이메일주소 입력

2

3

4
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1

1



3-4. 그룹화 기능

• 공유된 Group 열기

① Invite 메일 열기

② EndNote의 File 메뉴 ▶ Open Shared Library 클릭

③ 공유된 이메일 선택

④ Open 버튼 클릭하여 실행



3-5. 태그 기능

• 개별 Reference에 Tag를 붙여 관리할 수 있는 기능

- Tag 생성방법 (총 4가지 방법으로 생성 가능)

‧ EndNote 메뉴 ▶ Tags ▶ Create Tags

‧ My TAGS 패널 ▶ Create Tag

‧ Reference 패널 ▶ Edit ▶ Manage Tags ▶ Create Tags

‧ Reference List에서 마우스 우클릭 ▶ Manage Tags ▶ Create Tags

생성시, MY TAGS 그룹에 자동 분류

총 7가지 색상

* TAG 부여: Manage Tags에서 부여 가능



4. 논문 작성

• 인용 : 본문 내 논문 인용, 인용한 Reference 추가/삭제

• 오류 해결방법

• 기타 유용한 기능

• 참고문헌 양식 수정

• 학술지별 Output Style 변경

* 제목 클릭시 해당 슬라이드 바로가기



4-1. 인용

• 본문 내 논문 인용 (Insert Citation) 방법[1]

① MS Word에서 인용할 부분에 커서를 둠

② EndNote Library에서 인용할 Reference를 선택 (Ctrl키 누르면 다중선택 가능)

③ EndNote에서 Reference List 우측 상단의 클릭

* 커서를 둔 위치에 인용 표시가 되고, Word 맨 뒤에 References List 자동 생성

1

2

3



4-1. 인용

• 본문 내 논문 인용 (Insert Citation) 방법[2]

① MS Word에서 인용할 부분에 커서를 둠

② EndNote Library에서 인용할 Reference를 선택 (Ctrl키 누르면 다중선택 가능)

③ Word에서 EndNote 메뉴 ▶ Insert Citation ▶ Insert Selected Citation 클릭

* 커서를 둔 위치에 인용 표시가 되고, Word 맨 뒤에 References List 자동 생성

1

2

3



4-1. 인용

• 인용한 Reference 추가 / 삭제

- 간략한 삭제 방법: Word에서 해당 인용표기 (1, 2 혹은 [1,2] 등) Backspace로 지우기

- 상세 방법

① Word에서 EndNote 메뉴 ▶ Edit & Manage Citation(s) 클릭

② 삭제 (추가)할 Reference 선택하여 Edit Reference의 아래 삼각형(▼) 클릭

③ Remove (Insert) Citation  클릭
1

2

3



• 학술지별 Output Style 변경

- Word 상에서 원하는 학술지 Output Style 선택 적용

- EndNote 21 메뉴 ▶ Style 박스 삼각형(▼) 클릭 ▶원하는 Style 선택

(없을 경우, Select Another Style에서 검색) 

4-2. 학술지별 Output Style 변경

* Output Style 문의: 학술진흥파트



• Reference List 출력 양식 수정 (Configure Bibliography)

- 논문 마지막에 삽입되는 References List의 글자체, 크기, 줄 간격 등의 형식 수정

- Word 메뉴 中 EndNote 21 ▶ ① Bibliography 하단 화살표 ( ) 클릭 ▶ ② Layout

- ③ 수정 후 ④ Update Citation and Bibliography 버튼 클릭해서 적용 확인

4-3. 참고문헌 양식 수정

※ 인용 시 참고사항

- Font: 글자체 (보통 Times New Roman 사용)

- Size: 글자크기 (보통 10-12 pt)

- Hanging indent: 번호의 들여쓰기 탭 간격

- Line spacing: 줄 간격 (보통 Double)
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• Word에서 EndNote로 내보내기 (Export Traveling Library)

- 공저자에게 Word 파일만 받은 경우에도, Word에 Citation 된 Reference의 library를 생성 가능

- Word 메뉴 中 EndNote 21 ▶ Export to EndNote  삼각형(▼) 클릭 ▶ Export Traveling Library

4-4. 기타 유용한 기능

* An existing EndNote library

: 기존 library에 Word에 인용된 reference 추가

*A New EndNote Library

: Word에 인용된 references만 새로 library 생성



• 투고 전 EndNote 코드 값 제거 (Convert to Plain Text)

- 논문 투고 시, EndNote와 연동된 필드 코드 값을 제거 후 제출

- Word 메뉴 中 EndNote 21 ▶ Convert Citations and Bibliography ▶ Convert to Plain Text

- 원본을 저장하고 필드코드 값 제거된 사본이 추가로 생성됨

(단, 페이지 여백, 페이지 번호 등 원고형태가 원본과 달라질 수 있으므로 주의)

4-4. 기타 유용한 기능



• 본문 인용 없이 Reference List 만들기 (Copy Formatted Reference)

- Word 인용은 하지 않고, 원하는 References만 선택해서 List 생성 가능

- References 선택 ▶ 우측 Reference panel ▶ Summary ▶ 원하는 Ouput Style 지정

- References 선택 ▶ References 메뉴 클릭 ▶ Copy Formatted Reference ▶ Word 등에 붙여 넣기

4-4. 기타 유용한 기능



• 원고에 적합한 학술지 찾기 (Manuscript Matcher)

- 논문 제목과 초록을 기반으로 Web of Science DB 내에서 학술지를 추천해주는 기능

- 좌측 Group 패널 ▶ Group 선택 후 마우스 우클릭 ▶ Manuscript Matcher 클릭

- 연결된 페이지에서 제목, 초록 입력 후 Find Journals 클릭 ▶ 결과 확인

4-4. 기타 유용한 기능



• 본원 구독 중인 전자자료 원문 PDF 반입 설정

- Edit 메뉴 ▶ Preference ▶ Find Full Text

- PubMed LinkOut 체크

- OpenURL Path에 본원 OpenURL 주소 입력

http://linksource.ebsco.com/ls.d584efd3-e0d8-4ed9-9a68-973128551448.true/linking.aspx

- Preference ▶ URLs & Links ▶ OpenURL Arguments에서

“ISI : WoS”를 “Entrez:PubMed”로 변경, “ &isbn=ISBN ” 삭제

4-4. 기타 유용한 기능

삭제

“ISI:WoS”를 “Entrez:PubMed ”로 변경



1. 설치 시 Product Key를 입력하라고 뜬 경우

- 다운로드한 파일에 대해 압축 풀기를 진행하지 않고 바로 파일을 여신 것 같습니다.

압축풀기 후 저장한 파일을 실행해 주세요.

2. 인용 시 ‘서버 실행이 실패했습니다’ 란 창이 뜬 경우

- 호환성 문제로, EndNote와 Word 사용시 마우스 우클릭 – 관리자 권한으로 실행 후 이용하시거나,

학술진흥파트로 문의하여 주십시오. 

4-5. 오류 해결방법



3. 워드 인용 시 인용표기가 {Lee, 2024 #12}처럼 뜨는 경우

- 워드에 적용된 Style이 인용 작업 중인 컴퓨터에 없을 때 발생

- 해결방법

① 인용 작업할 EndNote Library 실행

② EndNote Library에서 Style 지정

③ 워드의 Style을 EndNote Library에서 지정한 Style로 변경

④ 워드에서 Update Citations and Bibliography 클릭

* 지정할 Output Style이 PC에 없어 다시 다운로드 필요한 경우,  

저장위치: C드라이브 – Program files – EndNote 21 – Styles

4-5. 오류 해결방법




